
Motiveres du af tal og kultur?
Brænder du for at skabe den rette melodi på kontoret, har du passion for regnskab, og er 
tal en stor del af dit DNA? Evner du at skabe det finansielle overblik samtidig med, at du 
motiveres af at være med til at have fingrene helt nede i det daglige bogholderi?

Så er du måske den, vi søger til vores økonomiteam. Vi søger en økonomiassistent, der elsker 
tal, afstemning og administrative opgaver og som trives i en omskiftelig hverdag.

Dine opgaver
•	 Debitor- og kreditorstyring herunder betaling og opfølgning
•	 Daglig bogføring
•	 Håndtering af regnskabsafdelingens mailkonti
•	 Lageropgørelser og anlægsstyring
•	 Afstemning ifm. måneds-, kvartals- og årsafslutning herunder klargøring af materiale til 

revisor
•	 Momsafstemning
•	 Diverse administrative opgaver

Kvalifikationer
•	 Relevant økonomisk uddannelse eller erfaring fra tidligere stilling 
•	 Musikkens Hus anvender Microsoft Dynamics 365 / Navision, Document Capture og 

Payment Management, så det er en fordel, hvis du har kendskab til disse 
•	 Erfaren Excel bruger
•	 Kendskab og erfaring med moms
•	 Gerne kendskab til lønudarbejdelse

Personlighed
•	 Du arbejder selvstændigt og kan tage de nødvendige beslutninger inden for dit 

arbejdsområde
•	 Ansvarsbevidst – du tager ansvar for opgaverne og får dem løst effektivt, proaktivt og 

inden for aftalte deadlines 
•	 Du er struktureret og serviceminded
•	 Du har en positiv indstilling, er udadvendt og har humor
•	 Lyst til at indgå i et stærkt økonomiteam
•	 Gerne interesse for musik og kultur

Så har vi en spændende jobmulighed som økonomiassistent i Musikkens Hus



Stillingen er på 32 timer, løn efter kvalifikationer og med opstart 1. marts 2024.

Send din ansøgning og dit CV til ansoeg@musikkenshus.dk

Vil du høre mere om stillingen, er du velkommen til at kontakte Finance Manager Maiken 
Larsen ml@musikkenshus.dk

Vi glæder os til at høre fra dig. Der vil løbende være samtaler, så jo før vi hører fra dig jo bedre.

Ansøgningsfrist
Deadline for ansøgning senest mandag den 16. januar 2024.

Kontakt
Anne Lind 

HR-Partner 
ali@musikkenshus.dk

Maiken Larsen
Finance Manager 

ml@musikkenshus.dk


